PATVIRTINTA

Vilniaus Radvily gimnazijos
direktoriaus 2024 m. gruodZio 5 d.
jsakymu Nr. V-180

VILNIAUS RADVILU GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU
SPAUSDINTAIS IR [VAIRIU INTERAKTYVUMO LYGIU VIRTUALIAISIAIS
VADOVELIAIS IR MOKYMO(SI) PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Radvily gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky spausdintais ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiaisiais vadovéliais ir mokymo(si) priemonémis tvarkos aprasas (toliau — ApraSas)
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15
d. jsakymu Nr. V-184 D¢l bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy
virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais
tvarkos apraSo patvirtinimo®.

2. Sis aprasas reglamentuoja Vilniaus Radvily gimnazijos (toliau — Gimnazijos) apriipinimo
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka, nustato vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo, nura§ymo ir i§davimo tvarka.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.

Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo
priemoné, i§skyrus daiktus, medzZiagas ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metodine struktiira, padedanti
jgyvendinti konkrecioje §vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje
apibréZta mokymoq(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

] II SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

4. Gimnazija uZ mokymo lé3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti:

4.1. bendrojo ugdymo vadovélius, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo
informacinéje sistemoje;

4.2. vadovélius, skirtus pagal tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui;

4.3. vadovélj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (i§skyrus pratyby
sgsiuvinius);

4.4. virtualiuosius vadovélius, mokymo priemones ir teis¢ jais naudotis;

4.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines
priemones, parengtas ir pritaikytas mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy);

4.6. ugdymo procesui reikalinga literatlira (programine, informacing, mokslo populiarinimo,
klasikine, metodine, groZine);

4.7. ugdymo procesui reikalingy daikty, medZiagy ir jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti:



4.7.1. sportinj inventoriy, naudojamg kiino kultiros pamokose: kamuolius, krepSinio lankus ir
tinklelius, teniso stalus, raketes, kamuoliukus, svarmenis ir kt.;

4.7.2. priemones technologijy kabinetams: virykles, Saldytuvus, virtuvines spinteles ir stalus
maisto paruodimui ir saugojimui technologiju pamokose; darbastalius, graztus, plaktukus, oblius,
atsuktuvus, Znyples, jvairias medZio ir metalo apdirbimo stakles, medZiagas, reikalingas technologijy
dalyko ugdymo turiniui jgyvendinti ir kt.;

4.7.3. muzikos instrumentus, naudojamus muzikos ugdymo programai jgyvendinti;

4.7.4. priemones, naudojamas fizikos, chemijos, biologijos pamokose: mikroskopus,
mégintuvélius, jrenginius jvairiems matams matuoti, chemines medZiagas ir reagentus, testy juosteles,
laboratorinius baldus ir kt.;

4.7.5. ugdymo procesui organizuoti reikalingus baldus, jranga.

5. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti skiriamos savivaldybeés 1éSos. Gali biti
naudojamos ir labdaros, paramos fondo bei kity teisétai sukauptos 1éSos.

6. Gimnazija jsigyja vadovélius ir mokymo priemones Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatyme nustatyta tvarka.

7. Vadovéliais apriipinami visi Gimnazijos I-IV klasiy mokiniai.

III SKYRIUS
ASMENU, ATSAKINGY UZ VADOVELIU IR MOKYMO .
PRIEMONIU JSIGIJIMA, APSKAITA IR SAUGOJIMA, PAREIGOS IR ATSAKOMYBES

8. Gimnazijos direktorius:

8.1. nustato ir tvirtina vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo
ir i8davimo mokiniams tvarka;

8.2. Gimnazijos tarybos pritarimu tvirtina jsigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus
mokslo metams uZ mokymo 1é3as, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti;

8.3 iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo
priemoniy buvo jsigyta per kalendorinius metus;

8.4. §vietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka teikia informacija apie mokymo lédy,
skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, panaudojima.

9. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. koordinuoja Metodinés tarybos veiklg priimant sprendimus dél vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo;

9.2. vykdo skaitmeniniy mokymo priemoniy uZsakyma, suderinus su Gimnazijos direktoriumi;

9.3. atsako uZ vadovéliy ir kity mokymo priemoniy pasirinkimo tinkamuma jgyvendinti
Gimnazijos ugdymo turinj ir bendrasias ugdymo programas.

10. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams:

10.1. organizuoja vadovéliy ir kity mokymo priemoniy jsigijima vieSujy pirkimy budu;

10.2. atsako uZ tinkamg ir tvarkingg daikty, medZiagy ir jrangos (reikalingos dalyko mokymui ir
mokymuisi), baldy darbo vietai jrengti jsigijima, apskaita, saugojima, idavimg ir nura§yma.

11. Gimnazijos bibliotekininkas:

11.1. organizuoja ir vykdo tinkamg ir tvarkinga vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo
komplektavimg, apskaitg, saugojima, iSdavima ir nura§yma;

11.2. Organizuoja vadovéliy ir groZineés literatiiros jsigijima;

11.2.1. iki balandZio 1 d. informuoja metodiniy grupiy pirmininkus apie vadovéliy ir mokymo
priemoniy uzsakymo galimybes, supazindina su naujovémis ir leidykly pasitilymais;

11.2.2. suderings su metodiniy grupiy pirmininkais, atsakingu pavaduotoju ugdymui sudaro
ateinandiy mokslo mety pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy saraSa ir pateikia
svarstyti Gimnazijos direktoriui;

11.2.3. suderines su Gimnazijos direktoriumi, inicijuoja vadovéliy, mokymo priemoniy (knygy ir
kity spausdinty dokumenty) pirkimy procediras (teikéjy apklausos), formuoja vadovéliy uZsakymus
leidéjams/tiekéjams



11.2.4. atsako uZ teisingg perkamy vadoveliy (kity mokymo priemoniy) finansiniy dokumenty
(saskaity faktliry) teisinguma, jy saugojima;

11.3. Sudarant reikalingy jsigyti vadovéliy sarasa laikosi $io sprendimy eiliSkumo:

11.3.1. vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy ar klasiy
komplekty skaiciaus;

11.3.2. vadovéliai, kurie turi pakeisti nebeatitinkan¢ius atskiro dalyko programos;

11.3.3. vadovéliai, kuriy truks ateinanciais mokslo metais dél nusidévejimo;

11.4. mokslo mety pradZioje arba jy eigoje organizuoja vadovéliy, kurie bus naudojami mokiniy
individualiai, i8davimg mokiniams, vadovéliy, kurie bus naudojami tik pamoky metu i8davimg dalyko
mokytojams, o pasibaigus mokslo metams — jy surinkima, jy buiklés patikrinima.

11.5. administruoja nacionaliniy, savivaldybés projekty, skirty vadovéliy ir kitos mokomuyjy
priemoniy jsigijimui, jgyvendinima.

12. Gimnazijos specialusis pedagogas teikia rekomendacijas dél specialiyjy mokymo priemoniy
uZsakymo.

13. Metodiniy grupiy pirmininkai:

13.1. inicijuoja vadovéliy ir mokymo priemoniy, kurias ketina taikyti ugdymo procese
ateinanéiais mokslo metais, aptarimg savo metodinése grupése;

13.2. i8diskutavus ir susitarus dél butiny jsigyti vadovéliy, parengia atitinkamos ugdymo srities
(mokomujy dalyky) vadovéliy ar kity ugdymo priemoniy, reikalingy jsigyti, sgrasa;

13.3. suderinus sprendimus su atsakingu pavaduotoju ugdymui, apibendrintus metodiniy grupiy
pageidaujamy jsigyti vadoveéliy saraSus iki geguzés 1 d. perduoda bibliotekininkui.

14. Mokytojai $io aprafo nustatyta tvarka teikia pageidavimus dél vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo.

15. Mokiniai:

15.1. atsako uZ gauto vadovélio tvarkingg naudojima ir savalaikj graZinima j gimnazijos biblioteka;

15.2. mokslo mety pradZioje i§ bibliotekos pasiima vadovélius, skirtus naujiems mokslo metams,
pasira§ydami vadovéliy perdavimo — priémimo akta;

15.3. mokslo mety pabaigoje bibliotekai graZina einamiesiems mokslo metams skirtus vadovélius;

15.4. pametus arba suniokojus vadovélj, atlygina bibliotekai tokiu paciu arba lygiaver¢iu, pagal
ugdymo programg tinkamu naudoti vadovéliu; :

15.5. baige vidurinio ugdymo programa atsiskaito su gimnazijos biblioteka, graZinant visus
paimtus vadovélius ir groZinés literatiiros leidinius ne véliau iki einamyjy mety liepos 1 d. Laikotarpis
gali biiti pratestas iki rugpjti¢io mén. 31 dienos tiems, kurie turi neatsiskaityty mokomojo dalyko darby.
Atsiskaitymas su biblioteka uzfiksuojamas atsiskaitymo lape, kuriame bibliotekininkas paraSu ir
antspaudu patvirtina, jog mokinys neskolingas bibliotekai.

16. Darbuotojas, nutraukes su Gimnazija darbo sutartj, paimtus vadoveélius, groZine literatirg
perduoda bibliotekininkui.

) IV SKYRIUS
VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU FONDO KOMPLEKTAVIMAS,
TVARKYMAS IR APSKAITA

17. Vadoveéliy ir kity mokymo priemoniy komplektavima, tvarkyma ir apskaita vykdo Gimnazijos
bibliotekininkas.

18. Vadovéliai saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo bibliotekos fondo. Vedama vienetiné
ir visuminé vadoveéliy apskaita. Apskaitos dokumentai yra $ie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos
knyga”, ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortelé”, ,,Vadovéliy i§davimo-graZinimo lapas®, ,,Skaitytojy
pamesty ir vietoje jy priimty spaudiniy apskaitos knyga*“. Fondo apskaitos registrai gali biiti pildomi
ranka arba mokyklos bibliotekos informacinéje sistemoje.

19. Gaunami vadovéliai (mokymo priemonés) priimami ir sutikrinami pagal lydimajj dokumenta
(saskaita, lydrastj, akta ar pan.).

20. Jeigu vadovéliy ar mokymo priemoniy siuntos turinys nesutampa su jraSu lydimajame
dokumente arba randama dokumenty su defektais, bibliotekininkas apie tai informuoja tiekéja, kuris



privalo i$taisyti minétus trikumus.

21. Visi gauti vadovéliai antspauduojami Gimnazijos bibliotekos antspaudu antrastinio lapo kitoje
puséje ir 17 puslapyje po tekstu. Duomenys apie gavimg jraSomi j visuming vadoveliy apskaitos knyga,
vadoveliy apskaitos korteles.

22. Vadoveéliai nurasomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant nuraSymo
priezast] (neaktualis, nusidéveje, suniokoti, pamesti ar kt.).

23. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraso Gimnazijos direktoriaus
jsakymu patvirtinta komisija. Prie akto pridedamas nuraSomy vadoveliy sarasas.

24. Visi vadoveliy, mokymo priemoniy pirkimo ir nuraS§ymo dokumentai pateikiami gimnazijos
buhaltering apskaitg tvarkanc¢iai jmonei.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Su §iuo Aprasu supazindinami mokytojai mokytojy tarybos posédzio metu, o mokiniams ir jy
tévams (globéjams) informacija skelbiama gimnazijos interneto svetainéje.
26. Sio Apraso pakeitimus ir papildymus tvirtina Gimnazijos direktorius.




PRIEDAS Nr. 1

Forma patvirtinta
Vilniaus Radvily gimnazijos direktoriaus
2024 m. lapkricio 27 d. jsakymu Nr.

VILNIAUS RADVILU GIMNAZIJA

(metodiné grupé)

Paraiska vadovéliams

(data)
Eil. Vadovélio autorius, Planuojamas Esamy | Reikalingy
Nr. pavadinimas, leidimo metai mokiniy vadoveliy jsigyti
skaicius skai¢ius | vadovéliy
skaicius
Metodinés grupés pirmininkas
(parasas) (vardas, pavarde)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime:

(data)

(protokolo Nr.)



PRIEDAS Nr. 2

Forma patvirtinta
Vilniaus Radvily gimnazijos direktoriaus
2024 m. lapkri¢io 27 d. jsakymu Nr.

VILNIAUS RADVILU GIMNAZIJA

(metodiné grupé)

ParaiSka mokymo priemonéms

(data)
Eil. Pavadinimas Kiekis Kodél priemong bitina jsigyti
Nr.
Metodinés grupés pirmininkas
(parasSas) (vardas, pavarde)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinés grupés susirinkime:

(data)

(protokolo Nr.)



PRIEDAS Nr. 3

Forma patvirtinta
Vilniaus Radvily gimnazijos direktoriaus
2024 m. lapkri¢io 27 d. jsakymu Nr.

VILNIAUS RADVILU GIMNAZIJA

Vadovéliy iSdavimo — grgzinimo lapas 20 /20 m. m.

(mokinio vardas, pavardé, klasé)

Eil. Vadovélio pavadinimas ISdavimas Grazinimas
Nr. (mokinio parasas) (bibliotekininko
parasas)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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